
 

Haben Sie Spaß an Verwaltung und wollen  
dies mit einem sinnvollen Engagement  verbinden? 

 

 
 

 
Die DRK Rettungs- und Sozialdienste Starkenburg gGmbH ist die Tochtergesellschaft des DRK 
Kreisverband Darmstadt-Stadt e.V.. Sie wurde 1997 gegründet und ist mit rund 350 
Beschäftigten, bestehend aus Mitarbeitern in Teil- und Vollzeitbeschäftigung, Teilnehmern des 
freiwilligen sozialen Jahres und ehrenamtlichen Helfern in den Sparten Rettungsdienst und 
vollstationärer Pflege tätig. Sie betreut zahlreiche Rettungswachen in Darmstadt und im 
Landkreis Darmstadt-Dieburg und betreibt ein Seniorenzentrum. In diesem finden seit 1995 hilfs- 
und pflegebedürftige Menschen ein neues Zuhause. 
Zur Unterstützung Ihrer Personalabteilung suchen wir Freiwillige, die Spaß an Büroarbeiten 
haben und Ihre hauptamtlichen MitarbeiterInnen unterstützen möchten.  
 
 
Voraussetzungen, die Sie mitbringen sollten 

 Spaß an Verwaltungstätigkeiten 

 PC-Kenntnisse im Bereich Office-Anwendungen 

 Lernbereitschaft 
 

Ihre Aufgaben 

 Personalakten anlegen und pflegen 

 Bearbeiten von Briefsendungen  

 Archivierung von Akten 

 Bearbeitung von Schriftverkehr 
 

Wir bieten Ihnen 

 Eine fundierte Einarbeitung und Betreuung 

 Fahrtkostenerstattung zur Geschäftsstelle 

 Unfallversicherungsschutz 
 
Zeitrahmen 

 Nach Vereinbarung 
 
Weitere Informationen zu einem Engagement im DRK Kreisverband Darmstadt-Stadt e.V. 
erhalten Sie bei der  
 
 
Servicestelle Ehrenamt 
Annabell Schreiber 
Mornewegstraße 15 
64293 Darmstadt 
Tel. 06151 – 3606 – 657 
ehrenamt@drk-darmstadt.de 


